ЖУРНАЛ УЧЕТА ПРИСУТСТВИЯ НА РАБОЧЕМ МЕСТЕ СОТРУДНИКОВ ЛАБОРАТОРИИ 

(НАЗВАНИЕ ЛАБОРАТОРИИ ИЛИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ)
Руководитель подразделения: ______________ (подпись) / И.О. Фамилия

	№
	Сотрудник 

(должность, ФИО)
	Дата отсутствия
	Время отсутствия
	Причина
	Дата и время

отработки
	Виза руководителя

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


Ниже приведен пример оформления и заполнения журнала
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ЖУРНАЛ УЧЕТА ПРИСУТСТВИЯ НА РАБОЧЕМ МЕСТЕ СОТРУДНИКОВ ЛАБОРАТОРИИ ГЕОФИЗИКИ
Руководитель подразделения: ______________ / П.П. Петров

	№
	Сотрудник 

(должность, ФИО)
	Дата отсутствия
	Время отсутствия
	Причина
	Дата и время

отработки
	Виза руководителя

	1
	Вед. инж. Иванов И.И.
	10.10.24
	14:00-15:30
	Визит к врачу


	11.10.24

13:00-14:30
	

	2
	
	
	
	
	
	


